ZARZADZENIE NR ORG.0050.490.2021
WOJTA GMINY WILKOW

z dnia 7 czerwca 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego dla zadania pn.:
»Przewozy dzieci i mlodziezy z terenu Gminy Wilkéw do i z placowek o$wiatowych”

Na podstawie art.53 wust.2 i3, art.54oraz art. 55ust. 113 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz.U. poz. 2019 z p6zn.zm.") zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego dla zadania pn.: ,Przewozy dzieci imlodziezy zterenu Gminy Wilkoéw
do i z placowek oswiatowych” w skladzie osobowym, jak nizej:

1) Krzysztofa Golec-Pianka - Przewodniczacy Komisji;
2) Anna Jankowska - Z-ca Przewodniczacego Komisji;
2) Agata Witewska - Sekretarz Komisji.

§ 2. Regulamin pracy Komisji stanowi zatagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ dla postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, okreslonego w§ 1— tryb
podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ww. ustawy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Wilkoéw

mgr Bogdan Zdyb

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2020 r. poz. 1492 i 2275
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Zatacznik do zarzadzenia Nr ORG.0050.490.2021
Wojta Gminy Wilkow

z dnia 7 czerwca 2021 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamo6wienia publicznego dla zadania pn.:
»Przewozy dzieci i mlodziezy z terenu Gminy Wilkéw do i z placoéwek o$wiatowych”

1. Komisja dziata na podstawie zarzadzenia Nr ORG.0050.490.2021 z dnia 7 czerwca 2021 r.
1) Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania;

2) praca Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego
Komisji;

3)do podjecia skutecznych decyzji przez Komisje konieczna jest obecnos$¢ wigkszosci czionkow
wymienionych w zarzadzeniu, w tym Przewodniczacego lub jego Zastepcy;

4) czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$§wiadczenia pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci stanowigcych podstawe do wylaczenia
Z postepowania, na podstawie art. 56 ust. 4 ustawy — Prawo zamowien publicznych;

5)przed odebraniem o$wiadczen, o ktérych mowa w pkt4 Kierownik Zamawiajacego lub osoba,
ktorej powierzyt czynnosci w postgpowaniu uprzedza osoby skladajace o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci
karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia;

6) jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia wymaga specjalnych wiadomosci, Kierownik Zamawiajgcego z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powota¢ biegtych.

2. Do zadan Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) ocena spehienia przez Wykonawcdéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
oraz badanie i ocena ofert;

2) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty, wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

3. Do zadan Komisji nalezy rowniez:
1) ocena warunkow stawianych oferentom oraz kryteriow oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty;

2) opracowanie lub przyjecie dokumentéw zamodéwienia w tym Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ),
przedtozenia jej Kierownikowi Zamawiajacemu do zatwierdzenia;

3) przygotowanie ogloszenia do Biuletynu Zamoéwien Publicznych iewentualnych wystapien do Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych;

4) prowadzenie czynnosci proceduralnych, miedzy innymi: sporzadzenie protokotu postepowania;

5) dokonanie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty oraz przedtozenie jej jako propozycji do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacemu.

4. Otwarcie ofert:

1) otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert okreslonego w dokumentach
zamOwienia, nie poézniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert.
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu,
ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez zamawiajacego, otwarcie
ofert nastegpuje niezwlocznie po usuni¢ciu awarii. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert
na stronie internetowej prowadzonego postepowania. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert,
udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza
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przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia
na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach inazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
5. Ocena ofert:
1) w trakcie procedury oceny ofert Komisja:

a) okresla, czy oferta: spelnia kryteria izasady okreslone w ustawie — Prawo zamoOwien publicznych
i Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zostata prawidlowo podpisana, zawiera wszelkie wymagane
w SWZ dokumenty lub o$wiadczenia,

b) sprawdza, czy dokumenty zostaty przedtozone w sposob zgodny z SWZ,

c) dokonuje sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omylek  oraz innych omylek polegajacych
na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty;
2) komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacemu propozycje¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w SWZ oraz ogloszeniu o zaméwieniu;

3)w przypadku wniesienia odwolania, Komisja wstrzymuje czynnos$ci zwigzane z zawarciem Umowy
do czasu ogloszenia przez Izbe wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze;

4) Komisja ma obowigzek zapozna¢ si¢ ipodpisaé protokot z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego. Brak podpisu na protokole ktoéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony
w zalgczonej do protokotu notatce podpisanej przez Sekretarza Komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa
zastrzezenia, co do prawidtowosci postgpowania Czlonek Komisji powinien wnie$¢ uwagi do protokotu;

5) Przewodniczacy Komisji lub Zastepca przedktada kompletny protokét z postepowania Kierownikowi
Zamawiajgcemu do zatwierdzenia;

6) jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja moze dokona¢ ponownego badania ioceny ofert sposrod ofert pozostatych
w postegpowaniu  wykonawcow oraz przedstawi¢ Kierownikowi Zamawiajgcemu propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo propozycje uniewaznienia postgpowania.

6. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

7.Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

8. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowiazuja:
1) przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 z p6zn.zm.);

2) decyzje Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione;j.
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