
ZARZĄDZENIE NR ORG.0050.608.2021 
WÓJTA GMINY WILKÓW 

z dnia 30 grudnia 2021 r. 

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upoważnień i pełnomocnictw 
w Urzędzie Gminy w Wilkowie 

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  
(Dz.U. z 2021 r. poz. 305 z późn. zm1)) oraz § 7 ust. 3 zarządzenia Nr ORG.0050.11.2018 Wójta Gminy 
Wilków z dnia 7 grudnia  2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarządczej w Urzędzie Gminy 
w Wilkowie oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Wilków zarządza się, co następuje:  

§ 1. 1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej 
wprowadza się zasady wydawania i rejestracji upoważnień i pełnomocnictw w Urzędzie Gminy w Wilkowie. 

2. Upoważnień i pełnomocnictw udziela Wójt Gminy Wilków lub osoba upoważniona do wykonywania 
tych czynności w imieniu Wójta, z zachowaniem obowiązujących przepisów. 

3. Upoważnienia i pełnomocnictwa udzielane są oddzielnie dla każdej osoby, za wyjątkiem dokonania 
czynności prawnej wymagającej współdziałania kilku osób. 

§ 2. Projekt upoważnienia przygotowuje właściwa komórka organizacyjna Urzędu Gminy w Wilkowie 
lub gminna jednostka organizacyjna w sprawach niezbędnych do realizacji zadań jednostki. 

§ 3. 1. Każde wydane upoważnienie i pełnomocnictwo oraz odwołanie/cofnięcie upoważnienia  
lub pełnomocnictwa podlega rejestracji w Rejestrze upoważnień i pełnomocnictw. 

2. Rejestr upoważnień i pełnomocnictw prowadzony jest na stanowisku pracy ds. organizacyjnych. 

3. Rejestr upoważnień i pełnomocnictw prowadzony jest oddzielnie na każdy rok kalendarzowy. 

4. Wzór Rejestru wydanych upoważnień i pełnomocnictw stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 4. 1. Upoważnienie lub pełnomocnictwo sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach  
– jeden egzemplarz dla osoby upoważnionej, drugi egzemplarz do Rejestru upoważnień i pełnomocnictw. 

2. Jeżeli wymagane jest pozostawienie upoważnienia lub pełnomocnictwa w miejscu okazania lub wpięcia 
do akt osobowych sporządza się jego kolejny egzemplarz. 

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr ORG.0050.230.2012 Wójta Gminy Wilków z dnia 19 lipca 2012 r. 
w sprawie zasad wydawania i rejestracji upoważnień i pełnomocnictw w Urzędzie Gminy w Wilkowie. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2022 r. 

 

   

Wójt Gminy Wilków 
 
 

mgr Bogdan Zdyb 

 

 
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U. z 2021 r. poz. 1535 i 1773 
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Załącznik do zarządzenia Nr ORG.0050.608.2021 

Wójta Gminy Wilków 

z dnia 30 grudnia 2021 r. 

       

Rejestr upoważnień i pełnomocnictw wydanych w ………… roku 

       

Lp. Numer upoważnienia  
lub pełnomocnictwa 

Imię i nazwisko                       
oraz stanowisko osoby,  

której udzielono upoważnienia lub 
pełnomocnictwa 

Przedmiot  
upoważnienia  

lub pełnomocnictwa 
Data udzielenia 

upoważnienia lub 
pełnomocnictwa 

Data odwołania  
lub wygaśnięcia 
upoważnienia  

lub pełnomocnictwa 

Podpis osoby 
upoważnionej  

lub umocowanej 

1 2 3 4 5 6 7 
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