ZARZADZENIE NR ORG.0050.608.2021
WOJTA GMINY WILKOW

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien i pelnomocnictw
w Urzedzie Gminy w Wilkowie

Na podstawie art. 68169 wust. 1 pkt2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22021 1. poz.305zpdzn. zm») oraz § 7 ust. 3 zarzadzenia Nr ORG.0050.11.2018 Wojta Gminy
Wilkoéw z dnia 7 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
w Wilkowie oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Wilkoéw zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej iefektywnej kontroli zarzadczej
wprowadza si¢ zasady wydawania i rejestracji upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie Gminy w Wilkowie.

2. Upowaznien i pelnomocnictw udziela Wojt Gminy Wilkow lub osoba upowazniona do wykonywania
tych czynnosci w imieniu Wojta, z zachowaniem obowigzujacych przepisow.

3. Upowaznienia i pelnomocnictwa udzielane sa oddzielnie dla kazdej osoby, za wyjatkiem dokonania
czynnoSci prawnej wymagajacej wspotdziatania kilku oséb.

§ 2. Projekt upowaznienia przygotowuje wilasciwa komodrka organizacyjna Urzedu Gminy w Wilkowie
lub gminna jednostka organizacyjna w sprawach niezb¢dnych do realizacji zadan jednostki.

§ 3. 1. Kazde wydane upowaznienie ipelnomocnictwo oraz odwolanie/cofniecie upowaznienia
lub pelnomocnictwa podlega rejestracji w Rejestrze upowaznien i pelnomocnictw.

2. Rejestr upowaznien i pelnomocnictw prowadzony jest na stanowisku pracy ds. organizacyjnych.
3. Rejestr upowaznien i pelnomocnictw prowadzony jest oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy.
4. Wzor Rejestru wydanych upowaznien i pelnomocnictw stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Upowaznienie lub petlnomocnictwo sporzadza si¢ w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach
— jeden egzemplarz dla osoby upowaznionej, drugi egzemplarz do Rejestru upowaznien i petnomocnictw.

2. Jezeli wymagane jest pozostawienie upowaznienia lub pelnomocnictwa w miejscu okazania lub wpigcia
do akt osobowych sporzadza si¢ jego kolejny egzemplarz.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr ORG.0050.230.2012 Wojta Gminy Wilkéw zdnia 19 lipca 2012 .
w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie Gminy w Wilkowie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Woijt Gminy Wilkow

mgr Bogdan Zdyb

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z 2021 r. poz. 1535 i 1773
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Zatacznik do zarzadzenia Nr ORG.0050.608.2021
Woéjta Gminy Wilkow
z dnia 30 grudnia 2021 r.

Rejestr upowaznien i pelnomocnictw wydanych w ............ roku

Imie i nazwisko

Data odwolania

Lo . Przedmiot Data udzielenia P Podpis osoby
Numer upowaznienia oraz stanowisko osoby, L Lo lub wygasniecia Lo,
Lp. . - . L L upowaznienia upowaznienia lub L L, upowaznionej
lub pelnomocnictwa ktorej udzielono upowaznienia lub . . upowaznienia .
. lub pelnomocnictwa pelnomocnictwa . lub umocowanej
pelnomocnictwa lub pelnomocnictwa
1 2 3 4 5 6 7
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