ZARZADZENIE NR ORG.0050.199.2025
WOJTA GMINY WILKOW

z dnia 20 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ procedure przyjmowania zewnetrznych zgloszeh naruszenia prawa w brzmieniu,
jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy w Wilkowie do zapoznania si¢ z treScig niniejszej
procedury i przestrzegania zasad w niej zawartych.

§ 3. Fakt zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego zarzadzenia i wprowadzonej procedury pracownik potwierdza
podpisujac stosowne o$wiadczenie.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie NR ORG.0050.171.2024 Wojta Gminy Wilkow z dnia 23 grudnia 2024 r.
w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania

Wojt Gminy Wilkow

Irena Marszalek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr ORG.0050.199.2025
Wojta Gminy Wilkow
z dnia 20 stycznia 2025 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZENIA PRAWA

§ 1. CEL PROCEDURY
1. Procedura okre$la zasady i tryb zgtaszania przez sygnalistéw informacji o naruszeniu prawa.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za posrednictwem specjalnych,
latwo dostepnych kanatéw, w sposdb zapewniajgcy rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob
zapewniajacy ochrone sygnalisty przed dzialaniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

§ 2. DEFINICJE
Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:
1) organie publicznym — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Wilkow;

2) procedurze — rozumie si¢ przez to procedure dotyczaca przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia
prawa;

3) sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczng, ktora dokonuje zgloszenia o naruszeniu prawa
w kontek$cie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy
wspotpracy;

4) zgltoszeniu — rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu;

5) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie si¢ przez to osobe¢ wskazang w zgloszeniu jako osobe, ktora
dopuscita si¢ naruszenia prawa;

6) Koordynatorze - rozumie si¢ przez to pracownika organu wyznaczonego do spraw zgloszen zewnetrznych;

7) informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang sygnaliScie przez organ informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

8) dzialaniu nastepczym — rozumie si¢ przez to postgpowanie prowadzone w zwigzku ze zlozonym
zgloszeniem;

9) kanale zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne iorganizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgltoszenia;

10) dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem, i ktore narusza lub moze naruszy¢
prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ sygnaliScie nieuzasadniong szkodg, w tym
bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie.

§ 3. SYGNALISTA

1. Zgodnie z zasada dobrej wiary kazda osoba uprawniona do dokonania zgloszenia zglasza naruszenie,
jesli istnieja po jej stronie uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze przekazywane informacje sg prawdziwe.

2. Status sygnalisty uzyskuje kazdy zglaszajacy, chyba ze wstgpna analiza zgloszenia daje podstawy do
przyjecia, iz zglaszajacy w sposob oczywisty dziatat w ztej wierze. W zlej wierze pozostaje zglaszajacy, ktory
dziata w celu sprzecznym z prawem lub zasadami wspotzycia spotecznego.

§ 4. OCHRONA SYGNALISTY

1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskata informacje o naruszeniu prawa
w podmiocie prawnym w kontek$cie zwigzanym z praca.
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2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928), od chwili dokonania zgloszenia.

3. Ochrona sygnalisty jest zapewniona poprzez:
1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie danych;
2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, organ zapewni takze ochrong poufnosci ich tozsamosci;

3) udzial w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych osob, ktére zostaty zobligowane do zachowania
poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostgp do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem, bgda miaty
tylko uprawnione osoby, ktore zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony sygnalistow;

5) ochron¢ przed dziataniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi dziataniami, w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

§ 5. SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA
1. Zgltoszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastgpujacych kanatéw zglaszania:

1) na adres do korespondencji: Urzad Gminy w Wilkowie, ul. Wroctawska 11, 46-113 Wilkoéw z dopiskiem na
kopercie ,,sygnalista—zgloszenie zewnetrzne”;

2) poprzez e-mail na adres sygnalistaug@wilkow.pl , tytul maila ,,sygnalista—zgloszenie zewnetrzne”
z wykorzystaniem formularza zgtoszenia stanowigcego zatacznik do niniejszej procedury;

3) poprzez elektroniczna skrzynke podawcza lub adres do doreczen elektronicznych z wykorzystaniem
formularza zgloszenia;

4) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku
o taka forme zgloszenia.

2.7Za zgoda sygnalisty zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie protokolu rozmowy,
odtwarzajacego jej doktadny przebieg.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, sygnalista moze dokonaé sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy przez jego podpisanie.

4. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze.
§ 6. TRESC ZGLOSZENIA
Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

1) szczegotowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposob doszto do naruszenia
prawa;

2) wskazanie osoby, ktora dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sa dostgpne);

4) dane umozliwiajgce kontakt, jezeli sygnalista chce otrzymaé informacje¢ zwrotng w zwigzku z dokonanym
zgloszeniem, atakze w celu uzyskania informacji o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajacego
wszczetego w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

§ 7. NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU

1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie
prawa.

2. Informacje zgtaszane przez sygnaliste dotycza:
1) korupcji;
2) zam6wien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkow finansowych;

4) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;

Id: 588A7C71-28FA-4103-A2BD-595740CA2703. Podpisany Strona 2



5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i1 dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0sob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka iobywatela wystepujacych w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyzej.

3. Jezeli zgtoszenie nalezy do zakresu dziatania innego organu publicznego, organ przekaze to zgloszenie
do wlasciwego podmiotu.

4. W ramach procedury zgloszen zewnetrznych mozna zglasza¢ naruszenia prawa dotyczace podmiotu
publicznego w kontekscie zwigzanym z pracag.

5. Przed dokonaniem zgloszenia zewnetrznego dotyczacego podmiotu, w ktérym doszto do naruszenia
prawa, zachgca sie do skorzystania z procedury zgltoszen wewnetrznych tego podmiotu — jesli taka procedurg
ustanowiono — szczego6lnie wtedy, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej tego podmiotu.

6. Jezeli sygnalista obawia si¢ dziatan odwetowych ze strony podmiotu, ktorego dotyczy zgloszenie, moze
dokona¢ zgloszenia zewnetrznego, z pominieciem zgloszenia wewnetrznego.

7. Przed dokonaniem zgloszenia zewn¢trznego mozna skorzysta¢ z poufnej porady Koordynatora pod nr
telefonu 602 175 478.

§ 8. INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM
ZGLOSZENIA

1. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang przekazane
niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia przyj¢cia zgloszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu
na wystanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
takie dziatanie zagroziloby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

3. Organ moze zwroci¢ si¢ do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty — podanie ich jest dobrowolne.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ poinformuje
osobe dokonujaca zgloszenia o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia. Organ moze
w takim przypadku przekaza¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych do rozpoznania
zgloszenia.

5. Organ poinformuje sygnalist¢ o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli wstepna
weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
organu.
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6. Organ przekaze sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesi¢ecy od dnia
przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia.

7. Informacja zwrotna jest przekazywana sygnaliscie tym samym kanatem komunikacji, ktorym zgloszenie
wplynelo, chyba Ze sygnalista wskazat inny kanat do komunikowania si¢ z nim.

8. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstgpi od podj¢cia dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie
odstgpienia.

9. Organ poinformuje réwniez sygnalist¢ o ostatecznym wyniku dzialan nastgpczych realizowanych na
skutek zgloszenia.

§ 9. SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI

1. Zgtoszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych pracownikéw organu
w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz jego odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgloszenia
1 przeprowadzanie dziatan nast¢pczych.

2. W ramach postgpowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdci¢ si¢ do sygnalisty
o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego organ moze
przekaza¢ zgloszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dzialan nastepczych.

6. Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym sprawy bedacej
juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszenia prawa w poroOwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ
poinformuje osobg dokonujaca zgloszenia o takim odstapieniu. W razie kolejnego zgloszenia — organ
pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;.

7. Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje wlasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu w celu
prowadzenia dziatan nast¢pczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

8. Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
9. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

4) dane osobowe osoby, ktorej dotyczy zgloszenie niezbedne do jego identyfikacji;

5) dat¢ dokonania zgloszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastgpczych;

7) informacje o wydaniu zaswiadczenia;

8) date sprawy;

9) informacje¢ o niepodejmowaniu dalszych dziatan;
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10) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku postepowan
dotyczacych naruszenia, ktore byto przedmiotem zgtoszenia.

10. Nie przyjmuje si¢ zgtoszen dokonanych anonimowo, takie zgtoszenia pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
§ 10. KONTAKT DO RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH

1. Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze zglosi¢ si¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieré6wno traktowany.

2. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl
3. Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

§ 11. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura wymaga przegladu i aktualizacji co najmniej raz na 3 lata.

2. Za aktualizacje procedury odpowiada Koordynator.

3. Zmiana procedury dokonywana jest zarzadzeniem Wojta Gminy Wilkow, o czym informuje si¢ przez
publikacje¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wilkéw w zakltadce SYGNALISTA-ZGLOSZENIA
ZEWNETRZNE.

Id: 588A7C71-28FA-4103-A2BD-595740CA2703. Podpisany Strona 5



Zatgcznik do procedury

przyjmowania zewnetrznych
zgloszen naruszenia prawa

FORMULARZ ZGELOSZENIA NARUSZENIA

Informacje ogdlne

Kogo / czego dotyczy zgloszenie

Data

Miejscowosé

Dane kontaktowe zgtaszajgcego

Rodzaj zgloszenia

Imie i nazwisko

Telefon

e-mail

Informacje szczegotowe

Data zaistnienia naruszenia

Data powziecia wiedzy o naruszeniu

Miejsce zaistnienia

Opis naruszenia

Swiadkowie
Imie i nazwisko
Imie i nazwisko
Imie i nazwisko
Opis dowodow
Oswiadczenia

Oswiadczam, iz mam Swiadomos¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z fatszywym zgtoszeniem
naruszenia.

Oswiadczam, iz przedmiotowe zgtoszenie sktadam w dobrej wierze.

Zalgczniki
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1.

2.

3.

Nazwa Pracodawcy:

POUCZENIA

W przypadku ustalenia w toku postgpowania wyjasniajgcego, iz w zgloszeniu naruszenia Swiadomie
podano nieprawde lub zatajono prawde ijako takie skutkowal bedzie grzywng, karg ograniczenia lub
pozbawiania wolnosci do lat 2

Niezaleznie od skutkow wskazanych powyzej, zgtaszajgcy swiadomie dokonujgcy fatszywego zgloszenia
naruszenia moze zosta¢ pociggniety do odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku wystgpienia
szkody w zwiqzku z fatszywym zgloszeniem.

Id: 588A7C71-28FA-4103-A2BD-595740CA2703. Podpisany Strona 7



Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia zgloszenia oraz
przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na gruncie ustawy o ochronie sygnalistow

Urzad Gminy w Wilkowie realizujac zadania publiczne na rzecz iw interesie mieszkancow gminy
przetwarza dane osobowe 0séb fizycznych. Realizujac podstawowg zasade RODO polegajaca na rzetelnosci
i przejrzystosci przetwarzania danych osobowych informujemy, zgodnie z art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE Nr L 119/1 z dnia 4.05.2016 r.)

1. Administrator danych osobowych.

Administratorem Pani/Pana danych jest Urzad Gminy w Wilkowie z siedziba przy ul. Wroctawskiej 11,
46-113 Wilkow;

Moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z Urzedem w nastgpujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Wroctawska 11, 46-113 Wilkow
- przez e-mail: ug@wilkow.pl
- telefonicznie: 77 419 55 11 wew. 111
2. Inspektor ochrony danych.
Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Gminy w Wilkowie jest Pani Ewa Sobczyk
Moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé z Inspektorem w nast¢pujacy sposob:
- przez e-mail: ewa.sobczyk@comp-net.pl
3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania.
Pani/Pana dane przetwarzane sg w zwigzku z:

3.l.realizacjg zadan zwigzanych z Ustawa zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow —
przetwarzanie jest niezbedne do wypeienia obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze
(podstawa z art. 6 lit. ust. 1 lit. ¢ RODO), w celu:

a) obstugi przyjetej korespondencji i rozpatrzenia Pani/Pana sprawy oraz udzielenia odpowiedzi w zwiazku
z korespondencja przekazang za pomocg formularza kontaktowego, poczty elektronicznej lub poczty
tradycyjne;j;

b) wyjasnienia przekazanego zgloszenia, ustalania jego okolicznosci i dodatkowych informacji faktow, oraz
ewentualnie przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego tj. realizacji procedury zglaszania informacji
o naruszeniach prawa ipodejmowania dzialan nastgpczych oraz ochrony Sygnalisty — oile ten status
Pani/Panu przystuguje;

¢) archiwalnym (dowodowym) bedacym realizacja zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby
wykazania faktow;

3.2.przetwarzaniem szczegolnych kategorii danych osobowych np. dotyczacych stanu zdrowia,
przekonan politycznych, religijnych lub $wiatopogladowych, orientacji seksualnej, przynaleznosci do
zwigzkow zawodowych itd. (art. 9 ust. 2 lit. g RODO), w celu realizacji art. 8 ust. 4 Ustawy o ochronie
sygnalistow;

3.3.wyrazeniem zgody — w przypadku zgody sygnalisty w zakresie ujawnienia jego tozsamosci
(art. 6 ust 1 lit. a RODO).

3. Okres przechowania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastgpczych oraz
dokumenty zwigzane ztym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktoérym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania
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zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

5. Odbiorcy danych.
5.1.0chrona tozsamosci sygnalisty.

Pana/Pani dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za Pana/Pani
wyrazng zgoda.

5.2.Szczegdlne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia Pana/ Pani danych osobowych.

Do ujawnienia Pana/Pani danych osobowych moze dojs¢, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa wzwigzku z postepowaniami
wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub
sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przyshugujacego
osobie, ktorej dotyczy zgloszenie. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub
wlasciwy sad powiadomi Pana/Panig, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powodow ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozic
postepowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

5.3.Zapewnienie poufnosci.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pan danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku
z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisOw
prawa oraz naszym podwykonawcom iustugodawcom na podstawie zawartych uméw (np. kancelarie
prawne), w tym podmiotom przetwarzajagcym (np. dostawcom ustug IT.)

6. Prawa osoby, ktorej dane dotycza.

6.1.W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pan/Pani prawo zadania dostgpu
do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo
do zadania usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, atakze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezb¢dne do wywigzania si¢ przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

6.2.Prawo do wycofania zgody

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych. Jezeli
skorzysta Pani/Pan z tego prawa Administrator zaprzestanie przetwarzania danych, a dane osobowe zostana
usunicte zgodnie z otrzymanym zadaniem. Nalezy mie¢ na uwadze, ze przetwarzanie danych przed
cofnigciem zgody pozostanie prawnie wigzace, a fakt ujawnienia tozsamoS$ci nie bedzie mogt byc
odwrocony. Cofnigcie zgody mozna zglosi¢ na adres: sygnalista.ug@wilkow.pl

6.3.Prawo wniesienia skargi do organu

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE Nr L119/1 z dnia 4.05.2016 1.).

7. Przekazywanie danych poza EOG.
Pani/Pana dane osobowe, co do zasady nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie.

Nie bedziemy wykorzystywaé Pani/Pana danych w procesach zautomatyzowanego podejmowania decyzji
oraz profilowania.

9. Informacja o dobrowolnos$ci podania danych.

Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgloszenia. Jesli nie poda
Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia zgloszenia oraz informowac
o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych z tym zgloszeniem.
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