ZARZADZENIE NR ORG.0050.501.2014
WOJTA GMINY WILKOW

z dnia 6 marca 2014 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dla zadania pn.:
wUdzielenie w 2014 roku Gminie Wilkow kredytu dlugoterminowego gotowkowego
w kwocie 1.500.000,00 zt z przeznaczeniem na sfinansowanie planowego deficytu
budzetu Gminy i na splate wcze$niej zaciagnietych kredytow i pozyczek”

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3, art. 20 oraz art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego dla zadania pn.: ,,Udzielenie w 2014 roku Gminie Wilkow
kredytu dlugoterminowego gotowkowego w kwocie 1.500.000,00 =zt =z przeznaczeniem
na sfinansowanie planowego deficytu budzetu Gminy i na sptate wczesniej zaciggnigtych kredytow
i pozyczek” w sktadzie osobowym, jak nizej:

1) Kazimierz Olchawa — Przewodniczacy Komisji

2) Mirostawa Sawicka — Z-ca Przewodniczgcego Komisji
3) Agata Witewska — Sekretarz Komisji

4) Dorota Cholewinska — Czlonek Komisji

§ 2. Regulamin pracy Komisji stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ dla postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, okreslonego w § 1
— tryb przetargu nieograniczonego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik

do zarzadzenia Nr ORG.0050.501.2014
Wojta Gminy Wilkow

zdnia 6 marca 2014 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego dla zadania pn.: ,,Udzielenie w 2014 roku Gminie Wilkéw

kredytu dlugoterminowego gotowkowego w kwocie 1.500.000,00 zt z przeznaczeniem

na sfinansowanie planowego deficytu budzetu Gminy i na splate wczesniej zaciagnietych

kredytow i pozyczek

1. Komisja dziata na podstawie zarzadzenia Nr ORG.0050.500.2014 z dnia 6 marca 2014 r.

1.1
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego Komisji.

Do podjecia skutecznych decyzji przez Komisj¢ konieczna jest obecnos¢ wiekszosci cztonkow
wymienionych w zarzadzeniu, w tym Przewodniczacego lub jego Zastepcy.

Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku Iub istnieniu okoliczno$é
stanowigcych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy
— Prawo zaméwien publicznych.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga specjalnych wiadomos$ci, Kierownik
Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powota¢ bieglych.

2. Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci

2.1. Ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie

2.2.

zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert.

Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajagcemu propozycje wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, wystapienie 2z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Do zadan Komisji nalezy rowniez:

3.1. Ocena warunkow stawianych oferentom oraz kryteriow oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej

oferty.

3.2. Opracowanie lub przyjecie dokumentacji postgpowania — Specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia (SIWZ) oraz przedtozenia jej Kierownikowi Zamawiajacemu do zatwierdzenia.

3.3. Przygotowanie ogtoszenia do Biuletynu Zaméwien Publicznych i ewentualnych wystapien

do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

3.4. Prowadzenie czynnos$ci proceduralnych, miedzy innymi: protokotu postepowania, udzielenie

odpowiedzi na pytania zadawane przez Wykonawcow.

3.5. Publiczne otwarcie ofert, dokonanie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty oraz przedtozenie

jej jako propozycji do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcemu.

3.6. Powiadomienie pisemne uczestnikow o wynikach postepowania.

4. Otwarcie ofert.

4.1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w SIWZ lub odpowiedniej

dokumentacji.

4.2. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym

ze dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.



4.3. Komisja zwraca nie otwarte oferty wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty po terminie sktadania
ofert zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

4.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

4.5. Przed otwarciem ofert, Przewodniczacy Komisji lub Zast¢pca sprawdza i okazuje obecnym
stan zabezpieczenia ofert.

4.6. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji lub Zastepca podaje: nazwe (firmy) oraz
adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia,
okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

5. Ocena ofert.

5.1. W trakcje procedury oceny ofert Komisja:
a) okresla, czy kazda z ofert:
- spelnia kryteria i zasady okreSlone w ustawie — Prawo zamodwien publicznych
i specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia ,
- zostata prawidlowo podpisana,
- zawiera wszelkie wymagane w SIWZ dokumenty lub o§wiadczenia,
b) sprawdza, czy dokumenty zostaty przedtozone w sposob zgodny ze SIWZ,
¢) dokonuje sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omytek zgodnie z ustaleniami SIWZ
oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace
istotnych zmian w tresci oferty.
5.2. Komisja dokonuje wyboru oferty w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w SIWZ oraz
ogloszeniu o zamowieniu.
5.3. W przypadku wniesienia odwotania, Komisja zawiesza postgpowanie do czasu rozpatrzenia
odwotania.

5.4. Komisja ma obowigzek zapoznaé si¢ i podpisaé protokodt z postepowania 0 udzielenie
zamOwienia publicznego. Brak podpisu na protokole ktoregokolwiek z czionkow Komisji
powinien zosta¢ wyjasniony w zataczonej do protokotu notatce podpisanej przez Sekretarza
Komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania
Cztonek Komisji powinien wnie$ uwagi do protokotu.

5.5. Przewodniczacy Komisji lub Zastepca przedktada kompletny protokdl z postepowania
Kierownikowi Zamawiajacemu do zatwierdzenia.

5.6. W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta zostata wybrana, Komisja
moze dokona¢ ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert uznanych
za wazne zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

6. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

7. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

8. Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy przez Kierownika Zamawiajacego
z wybranym Wykonawca za wyjatkiem sytuacji wynikajacej wprost z art.36b ust.2 ustawy —Prawo
zamo6wien publicznych.

9. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowiazuja:

9.1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 r.
p0z.907 z p6zn.zm).

9.2. Decyzje Kierownika Zamawiajgcego.



