ZARZADZENIE NR ORG.0050.506.2014
WOJTA GMINY WILKOW

z dnia 10 marca 2014 r.

o zmianie zarzadzenia Nr ORG.0050.198.2012 Wéjta Gminy Wilkéw
z dnia 2 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r.
poz. 330 i 613) Wojt Gminy Wilkow zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr ORG.0050.198.2012 Wojta Gminy Wilkéw z dnia 2 maja 2012 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w zalaczniku Nr 3 do zarzadzenia Sposob Prowadzenia Ksigg Rachunkowych — Zaktadowy Plan
Kont Budzetu Gminy — I1l. Zasady funkcjonowania kont -opis, pkt 5 otrzymuje brzmienie:

) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 ”Rozliczenie dochodow budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w  wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych (Rb-27 S),
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa do tego konta prowadzi si¢ dla kazdej jednostki budzetowej osobno,
co umozliwia rozliczenie tych jednostek z tytutu zrealizowanych dochodow.

| tak:
a) nakoncie 222-1 — ujmuje si¢ dochody uzyskane przez GOPS,
b) na koncie 222-2 — ujmuje si¢ dochody uzyskane przez Publiczne Gimnazjum w Wilkowie,
€) nakoncie 222-3 — ujmuje si¢ dochody uzyskane przez Publiczng Szkote w Bukowie,
d) nakoncie 222-4 —ujmuje si¢ dochody uzyskane przez ZSP w ldzikowicach,
e) nakoncie 222-5 — ujmuje si¢ dochody uzyskane przez Publiczne Przedszkole w Wilkowie,
f) nakoncie 222-6-1 — ujmuje si¢ dochody podatkowe,
g) nakoncie 222-6-2 — ujmuje si¢ dochody uzyskane przez Urzad Gminy.

h) na koncie 222-6-3 — ujmuje si¢ dochody uzyskane z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu,

- saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nicobjetych okresowymi sprawozdaniami.”;



2) w zatgczniku Nr 3 do zarzadzenia Sposob Prowadzenia Ksigg Rachunkowych — Zaktadowy Plan
Kont dla Urzedu Gminy — I11. Opis kont, 1. Konta bilansowe, pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,»14) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytulu wydatkéow i dochodow budzetowych objetych planem finansowym - wedtlug podziatek
klasyfikacji budzetowej. W Urzedzie Gminy w Wilkowie wystepuja odrgbne rachunki bankowe
dla dochodéw i dla wydatkow.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych:

a) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

b) z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych, (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek
Klasyfikacji dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 101 i 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez S$rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,7 lub §,

b) okresowe przelewy $rodkow budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym przelano $rodki budzetowe), w korespondencji
z kontem 223.

€) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos¢ z bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach
konta.

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego budzetu.

W  przypadku wspolnego konta dla budzetu i wydatkéw, wszelkie operacje zwiazane
z przelewami bankowymi ujmuje si¢ na podstawie jednego wyciggu bankowego, ktory stanowi dowdd
ksiggowy budzetu jst. Na podstawie tego wyciggu bankowego ksiggowa Urzgdu przygotowuje
dokument zastgpczy dla Urzedu zawierajacy wyszczegélnienie jego wydatkow realizowanych
bezposrednio w danym dniu z rachunku budzetu. Dokument zastepczy, na bazie ktorego jednostka
budzetowa bedzie mogla zaksiggowac operacje na koncie 130, musi zawieraé wszystkie elementy
niezbedne do uznania go za dowdd ksiggowy zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Zrealizowane wydatki urzedu przez rachunek budzetu ksieguje si¢ na stronie Ma konta 130
i na stronie Wn kont zespotu 2. Jednoczesnie saldo konta 130 w zakresie zrealizowanego wydatku
przeksiegowuje si¢ na stron¢ Ma konta 800.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore 0znacza stan Srodkow budzetowych na rachunku
biezgcym.

Saldo konta 130 rowne jest saldom wynikajacych z ewidencji szczegdélowej prowadzonej dla kont:
a) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $§rodkow budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,



b) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych.

Ewidencje analityczng zrealizowanych dochodéw prowadzi sie z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
a) s$rodkoéw budzetowych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z kontem 223;

b) do budzetu dochodow pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
Z kontem 222.”;

3) w zalagczniku Nr 6 do zarzadzenia — Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiggowych. Rozdzial IX. Sprawozdawczo$¢, § 35 otrzymuje brzmienie:

»8 35. Obowiagzek sporzadzania przez jednostki sektora finanséw publicznych sprawozdan z
wykonania procesow zwigzanych z gromadzeniem $rodkow publicznych oraz ich rozdysponowaniem
okreslono w art. 41 ustawy o finansach publicznych.

Rodzaje i zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych, zgodnie z delegacja zawartg w art. 41
ust. 2 ustawy, okresla Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. z 2014r., poz. 119)

Rozporzadzenie zgodnie z tytulem reguluje rodzaje, formy, terminy i sposoby sporzadzania
sprawozdan budzetowych.

W zwigzku z § 12 ust 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej, okre$la si¢ formg¢ przekazywania sprawozdan przez kierownikow jednostek
organizacyjnych do zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego - sprawozdania nalezy przekazywac
w formie dokumentu i w formie elektronicznej. Nie jest wymagany podpis na elektronicznej formie
sprawozdania. Podpisy na sprawozdaniu sporzadzonym w formie dokumentu sktada si¢ odrecznie
w miejscu oznaczonym na formularzu. Pod podpisem umieszcza si¢ pieczatke z imieniem
1 nazwiskiem osoby podpisujace;j.

W s$wietle regulacji okreslonych odrgbnym rozporzadzeniem, nie wyczerpuje to obowiazkow
sprawozdawczych jednostek samorzadu terytorialnego w tym zakresie.

Zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych, jednostki samorzadu terytorialnego
zobowigzane sg do sporzadzania kwartalnych sprawozdan o stanie zobowigzan wedlug tytutow
dtuznych oraz poreczen i gwarancji i o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych,
o stanie nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadan zleconych, a takze rocznych sprawozdan uzupetiajacych o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dtuznych i o stanie naleznosci z tytulu papierow wartosciowych wedtug wartosci ksiegowe;.

Ponadto, w $wietle ustawy z 29 wrzesnia z 1994 r. o rachunkowosci, ktorych przepisy stosuje si¢
do jednostek samorzadu terytorialnego, ich zwiazkéw oraz jednostek organizacyjnych - jednostki
sporzadzaja sprawozdania finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

W jednostkach sektora finanséw publicznych ma zastosowanie Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktore dotyczg
m.in. sporzadzania sprawozdan finansowych.

Rozporzadzenie to okresla rodzaje, zasady sporzadzania oraz jednostki zobowigzane
do sporzadzania i przekazywania poszczegdlnych rodzajow sprawozdan finansowych, zwanych
,»bilansem”.



W stosunku do jednostek samorzadu terytorialnego obowigzek ten dotyczy sporzadzania:
a) bilansu z wykonania budzetu,
b) bilansu jednostek budzetowych,
c) rachunku zyskow i strat jednostek budzetowych ,
d) zestawienie zmian w funduszu jednostki,
e) lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow jednostek,

f) ‘tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajgce z rachunku zyskéw i strat
jednostek,

0) lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawienia zmian
w funduszu jednostek,

h) skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego.

Podstawa prawna rozporzadzenia nie wskazuje na wlaczenie sprawozdan finansowych
sporzadzanych na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych do sprawozdan budzetowych.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa obejmuje usystematyzowany zbidr sprawozdan finansowych,
sporzadzanych cyklicznie i wedtug jednolitych zasad, dostarcza danych niezbednych do zarzadzania
finansami publicznymi, w tym danych niezb¢dnych do analizy i kontroli budzetu w toku jego
wykonywania i po zakonczeniu roku budzetowego.

Prawidlowo sporzadzona sprawozdawczos¢ budzetowa umozliwia jednostce samorzadu
terytorialnego:

a) sprawowanie przez organ stanowiacy 1 jego komisje kontroli dziatalno$ci zarzadu
1 samorzadowych jednostek organizacyjnych,

b) prawidtowe wykonywanie budzetu,
c) wykonywanie przez kierownika jednostki zadan zwigzanych z kontrolg finansowa.

Znaczenie sprawozdawczo$ci budzetowej w systemie finanséw publicznych wymaga wykazania w
sprawozdaniach rzetelnych danych, tj. zgodnych ze stanem faktycznym i prawidtowego sporzadzenia
sprawozdan  finansowych. Obowigzek prowadzenia ewidencji w  sposob prawidlowy,
w celu zapewnienia rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej jednostki,
w tym zachowania zgodnosci danych ze stanem faktycznym, wynika z zasad rachunkowosci. Wymog
zgodnosci danych sprawozdawczych ze stanem faktycznym stanowi podstawowg przestanke realizacji
zasady jawnosci i1 przejrzystosci finansoOw publicznych. Wymog zgodnosci danych sprawozdawczych
ze stanem faktycznym wynika, takze z przepisow ustawy o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego.

Zapewnienie jawno$ci 1 przejrzystosci wykonania procesé6w finanséw publicznych, okre§lonych
w ustawie o finansach publicznych dotyczy:

a) jawnosci debat nad wykonaniem sprawozdan budzetowych,
b) udostepniania corocznych sprawozdan,

C) sporzadzania zbiorczych rocznych sprawozdan z wykonania budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego,

d) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wykonaniu budzetu samorzadu
terytorialnego,

e) przedstawiania organowi stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego i Regionalnej
Izbie Obrachunkowej: informacji o przebiegu wykonania budzetu za pierwsze potrocze
1 sprawozdania rocznego z wykonania budzetu.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania



