
Klauzula informacyjna w związku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjęcia 
zgłoszenia oraz przeprowadzania postępowania wyjaśniającego na gruncie ustawy 

o ochronie sygnalistów 

Urząd Gminy w Wilkowie realizując zadania publiczne na rzecz i w interesie mieszkańców gminy 

przetwarza dane osobowe osób fizycznych. Realizując podstawową zasadę RODO polegającą na 

rzetelności i przejrzystości przetwarzania danych osobowych informujemy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE Nr L 119/1 z dnia 4.05.2016 

r.) 

1. Administrator danych osobowych. 

Administratorem Pani/Pana danych jest Urząd Gminy w Wilkowie z siedzibą przy ul. Wrocławskiej 

11, 46-113 Wilków; 

Może się Pani/Pan skontaktować z Urzędem w następujący sposób: 

- listownie na adres: ul. Wrocławska 11, 46-113 Wilków 

- przez e-mail: ug@wilkow.pl 

- telefonicznie: 77 419 55 11 wew. 111 

2. Inspektor ochrony danych. 

Inspektorem ochrony danych w Urzędzie Gminy w Wilkowie jest Pani Ewa Sobczyk 

Może się Pani/Pan skontaktować z Inspektorem w następujący sposób: 

- przez e-mail: ewa.sobczyk@comp-net.pl 

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania. 

Pani/Pana dane przetwarzane są w związku z: 

3.1. realizacją zadań związanych z Ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów – 

przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 

Administratorze (podstawa z art. 6 lit. ust. 1 lit. c RODO), w celu: 

a) obsługi przyjętej korespondencji i rozpatrzenia Pani/Pana sprawy oraz udzielenia 

odpowiedzi w związku z korespondencją przekazaną za pomocą formularza 

kontaktowego, poczty elektronicznej lub poczty tradycyjnej; 

b) wyjaśnienia przekazanego zgłoszenia, ustalania jego okoliczności i dodatkowych 

informacji faktów, oraz ewentualnie przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego tj. 

realizacji procedury zgłaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania działań 

następczych oraz ochrony Sygnalisty – o ile ten status Pani/Panu przysługuje; 

c) archiwalnym (dowodowym) będącym realizacją zabezpieczenia informacji na wypadek 

prawnej potrzeby wykazania faktów; 

3.2. przetwarzaniem szczególnych kategorii danych osobowych np. dotyczących stanu zdrowia, 

przekonań politycznych, religijnych lub światopoglądowych, orientacji seksualnej, 

przynależności do związków zawodowych itd. (art. 9 ust. 2 lit. g RODO), w celu realizacji art. 8 

ust. 4 Ustawy o ochronie sygnalistów; 

3.3. wyrażeniem zgody – w przypadku zgody sygnalisty w zakresie ujawnienia jego tożsamości 

(art. 6 ust 1 lit. a RODO). 

 



4. Okres przechowania danych osobowych. 

Dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem działań 

następczych oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem są przechowywane przez okres 3 lat po 

zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie lub zakończono działania 

następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. Dane osobowe, 

które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie przypadkowego 

zebrania są niezwłocznie usuwane. Usunięcie tych danych osobowych następuje w terminie 14 

dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy. 

5. Odbiorcy danych. 

5.1. Ochrona tożsamości sygnalisty. 
Pana/Pani dane osobowe, nie podlegają ujawnieniu nieupoważnionym osobom, chyba że za 

Pana/Pani wyraźną zgodą. 

5.2. Szczególne przypadki, gdy może dojść do ujawnienia Pana/ Pani danych osobowych. 

Do ujawnienia Pana/Pani danych osobowych może dojść, gdy takie działanie jest koniecznym 

i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa w związku z 

postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postępowaniami 

przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania 

prawa do obrony przysługującego osobie, której dotyczy zgłoszenie. Przed dokonaniem 

takiego ujawnienia, właściwy organ publiczny lub właściwy sąd powiadomi Pana/Panią, 

przesyłając w postaci papierowej lub elektronicznej wyjaśnienie powodów ujawnienia 

danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jeżeli może zagrozić 

postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu przygotowawczemu, lub sądowemu. 

5.3. Zapewnienie poufności. 

Administrator zapewnia poufność Pani/Pan danych, w związku z otrzymanym zgłoszeniem. 

W związku z tym dane mogą być udostępnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na 

podstawie przepisów prawa oraz naszym podwykonawcom i usługodawcom na podstawie 

zawartych umów (np. kancelarie prawne), w tym podmiotom przetwarzającym (np. 

dostawcom usług IT.) 

6. Prawa osoby, której dane dotyczą. 

6.1. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pan/Pani prawo żądania 

dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania (poprawiania). Przysługuje 

Pani/Panu także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także 

sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze 

przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku 

prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania. 

6.2. Prawo do wycofania zgody 

W każdej chwili przysługuje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych. 

Jeżeli skorzysta Pani/Pan z tego prawa Administrator zaprzestanie przetwarzania danych, 

a dane osobowe zostaną usunięte zgodnie z otrzymanym żądaniem. Należy mieć na uwadze, 

że przetwarzanie danych przed cofnięciem zgody pozostanie prawnie wiążące, a fakt 

ujawnienia tożsamości nie będzie mógł być odwrócony. Cofnięcie zgody można zgłosić na 

adres: sygnalista.ug@wilkow.pl . 

6.3. Prawo wniesienia skargi do organu 

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Pani/Pana narusza przepisy 



Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE Nr 

L119/1 z dnia 4.05.2016 r.). 

7. Przekazywanie danych poza EOG. 

Pani/Pana dane osobowe, co do zasady nie będą przekazywane poza Europejski Obszar 

Gospodarczy. 

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie. 

Nie będziemy wykorzystywać Pani/Pana danych w procesach zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji oraz profilowania. 

9. Informacja o dobrowolności podania danych. 

Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjęcia przez nas zgłoszenia. Jeśli nie 

poda Pan/Pani danych kontaktowych, nie będziemy mogli potwierdzić przyjęcia zgłoszenia oraz 

informować o przebiegu naszych działań, związanych z tym zgłoszeniem. 


