Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia
zgtoszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajgcego na gruncie ustawy

o ochronie sygnalistéw

Urzad Gminy w Wilkowie realizujgc zadania publiczne na rzecz i w interesie mieszkaiicow gminy

przetwarza dane osobowe osdb fizycznych. Realizujgc podstawowg zasade RODO polegajacy na

rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania danych osobowych informujemy, zgodnie z art. 13 ust. 1i 2

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE Nr L 119/1 z dnia 4.05.2016

r.)

1. Administrator danych osobowych.

Administratorem Pani/Pana danych jest Urzagd Gminy w Wilkowie z siedzibg przy ul. Wroctawskiej
11, 46-113 Wilkéw;
Moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ z Urzedem w nastepujgcy sposob:

- listownie na adres: ul. Wroctawska 11, 46-113 Wilkow

- przez e-mail: ug@wilkow.pl
- telefonicznie: 77 419 55 11 wew. 111

2. Inspektor ochrony danych.

Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Gminy w Wilkowie jest Pani Ewa Sobczyk

Moze sie Pani/Pan skontaktowac z Inspektorem w nastepujacy sposob:

- przez e-mail: ewa.sobczyk@comp-net.pl

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania.

Pani/Pana dane przetwarzane sg w zwigzku z:

3.1

3.2.

3.3.

realizacjg zadan zwigzanych z Ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow —

przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na

Administratorze (podstawa z art. 6 lit. ust. 1 lit. c RODO), w celu:

a) obstugi przyjetej korespondencji i rozpatrzenia Pani/Pana sprawy oraz udzielenia
odpowiedzi w zwigzku z korespondencja przekazang za pomocy formularza
kontaktowego, poczty elektronicznej lub poczty tradycyjnej;

b) wyjasnienia przekazanego zgtoszenia, ustalania jego okolicznosci i dodatkowych
informacji faktdw, oraz ewentualnie przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego tj.
realizacji procedury zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan
nastepczych oraz ochrony Sygnalisty — o ile ten status Pani/Panu przystuguje;

c) archiwalnym (dowodowym) bedacym realizacjg zabezpieczenia informacji na wypadek
prawnej potrzeby wykazania faktow;

przetwarzaniem szczegdlnych kategorii danych osobowych np. dotyczgcych stanu zdrowia,

przekonan politycznych, religijnych lub $wiatopogladowych, orientacji seksualnej,

przynaleznosci do zwigzkéw zawodowych itd. (art. 9 ust. 2 lit. g RODO), w celu realizacji art. 8

ust. 4 Ustawy o ochronie sygnalistéw;

wyrazeniem zgody — w przypadku zgody sygnalisty w zakresie ujawnienia jego tozsamosci

(art. 6 ust 1 lit. a RODO).



Okres przechowania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan

nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po

zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakonczono dziatania

nastepcze, lub po zakornczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe,

ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego

zebrania sg niezwfocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14

dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

5. Odbiorcy danych.

5.1.

5.2.

5.3.

Ochrona tozsamosci sygnalisty.
Pana/Pani dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za

Pana/Pani wyrazng zgoda.

Szczegblne przypadki, gdy moze dojsé¢ do ujawnienia Pana/ Pani danych osobowych.

Do ujawnienia Pana/Pani danych osobowych moze dojs¢, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa w zwigzku z
postepowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania
prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie. Przed dokonaniem
takiego ujawnienia, wtasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadomi Pana/Panig,
przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia
danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozic¢
postepowaniu wyjasniajagcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.
Zapewnienie poufnosci.

Administrator zapewnia poufno$é Pani/Pan danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.
W zwigzku z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa oraz naszym podwykonawcom i ustugodawcom na podstawie
zawartych umow (np. kancelarie prawne), w tym podmiotom przetwarzajgcym (np.
dostawcom ustug IT.)

6. Prawa osoby, ktorej dane dotycza.

6.1. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pan/Pani prawo zgdania

6.2.

6.3.

dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje
Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku
prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Prawo do wycofania zgody

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych.
Jezeli skorzysta Pani/Pan z tego prawa Administrator zaprzestanie przetwarzania danych,

a dane osobowe zostang usuniete zgodnie z otrzymanym zgdaniem. Nalezy mie¢ na uwadze,
Ze przetwarzanie danych przed cofnieciem zgody pozostanie prawnie wigzace, a fakt
ujawnienia tozsamosci nie bedzie maégt by¢ odwrédcony. Cofniecie zgody mozna zgtosic¢ na
adres: sygnalista.ug@wilkow.pl .

Prawo whniesienia skargi do organu

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy



Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE Nr
L119/1 z dnia 4.05.2016 r.).
Przekazywanie danych poza EOG.
Pani/Pana dane osobowe, co do zasady nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie.
Nie bedziemy wykorzystywa¢ Pani/Pana danych w procesach zautomatyzowanego
podejmowania decyzji oraz profilowania.
Informacja o dobrowolnosci podania danych.
Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgtoszenia. Jesli nie
poda Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia zgtoszenia oraz
informowadé o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych z tym zgtoszeniem.



